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	УТВЕРЖДЕН
приказом начальника Управления культуры
Оричевского района
 от  27.12.2019 № 52




ПОРЯДОК
 составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности  муниципальных бюджетных учреждений, подведомственных Управлению культуры Оричевского района

1. Общие положения

       1.1. Настоящий Порядок определяет правила составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности и применяется муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными Управлению культуры Оричевского района (далее – учреждение).
       1.2. План финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее – План) составляется на финансовый год в случае, если закон о бюджете утверждается на один финансовый год, либо на финансовый год и плановый период, если закон о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период. 
       1.3.  Учреждение обязано осуществлять расходы в пределах плановых показателей по выплатам, установленных Планом.
       1.4. Руководитель учреждения несет персональную ответственность за информацию, отраженную в Плане.
        1.5. План составляется учреждением после утверждения в установленном порядке закона о районном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период кассовым методом, в рублях с точностью до двух знаков после запятой. 
       План на очередной финансовый год и на плановый период составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2. Требования к составлению Плана

План составляется на основании обоснований (расчетов) плановых показателей поступлений и выплат, требования к формированию которых установлены в главе 3 Порядка.
2.1. Учреждение составляет проект Плана при формировании проекта закона о районном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период согласно настоящему Порядку. Проект Плана составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку с указанием слова «ПРОЕКТ» в заголовочной части Плана после наименования документа.
2.2. План составляется учреждением в трех экземплярах: Управлению культуры , учреждению и управлению финансов Оричевского района.
2.3. План содержит следующие части:
заголовочную;
содержательную;
оформляющую.
2.4. Заголовочная часть должна содержать:
гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, и дату утверждения;
наименование документа
дату составления документа;
наименование учреждения;
наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя – Управление культуры Оричевского района Кировской области (далее – Управление); 
дополнительные реквизиты, идентифицирующие учреждение (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения);
финансовый год (финансовый год и плановый период), на который составлен План;
наименование единиц измерения показателей, включаемых в План и их коды по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) и (или) Общероссийскому классификатору валют (ОКВ).
2.5. Содержательная часть Плана состоит из следующих разделов:
- «Раздел 1. Поступления и выплаты» (далее – Раздел 1);
- «Раздел 2. Сведения по выплатам на закупки товаров, работ, услуг» (дплее – раздел 2).
2.6. В Разделе 1 Плана указываются плановые показатели по поступлениям и выплатам учреждения по лицевым счетам, открытым учреждению в управлении финансов Оричевского района.
Показатели Плана по поступлениям и выплатам формируются:
1) С учетом планируемых объемов поступлений:
а) субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;
б) субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – целевые субсидии) и целей их предоставления;
в) субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее – субсидия на осуществление капитальных вложений);
г) грантов в том числе в форме субсидий, предоставляемых из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее – грант);
д) иных доходов, которые учреждение планирует получить при оказании услуг, выполнения работ за плату сверх установленного муниципального задания, а в случаях, установленных федеральным законом, в рамках муниципального задания;
е) доходов от иной приносящей доход деятельности, предусмотренной Уставом учреждения;
2)  с учетом планируемых объемов выплат, связанных с осуществлением деятельности, предусмотренной Уставом учреждения.
Учреждение формирует План на основании представленной Управлением информации о планируемых к представлению из бюджета объемах субсидий.
2.7 Показатели Плана и обоснования (расчеты) плановых показателей формируются по соответствующим кодам (составным частям кода) бюджетной классификации Российской Федерации в части: 
а) планируемых поступлений:
от доходов – по коду аналитической группы подвида доходов бюджетов классификации доходов бюджетов;
б) планируемых выплат:
по расходам – по кодам видов расходов бюджетов;
по возврату в бюджет остатков субсидий прошлых лет – по коду аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов;
по уплате налогов, объектом налогообложения которых являются доходы (прибыль) учреждения – по коду аналитической группы подвида доходов бюджетов классификации доходов бюджетов.
В случае введения дополнительной классификации (детализации) к кодам операций сектора государственного управления, показатели Плана по выплатам детализируются по соответствующим кодам цели по всем кодам финансового обеспечения.
Плановые показатели по региональным проектам, направленным на достижение соответствующих результатов реализации федеральных проектов, формируются учреждением с применением целевых статей классификации расходов бюджетов Российской Федерации.
2.8 В Разделе 1 Плана:
В графе 4 «Код по бюджетной классификации Российской Федерации» отражаются:
по строкам 1100-1900 – коды аналитической группы подвида доходов бюджетов классификации доходов бюджетов;
по строкам 2000-2652 – коды видов расходов бюджетов классификации расходов бюджетов.
по строкам 3000-3030 – коды аналитической группы подвида доходов бюджетов классификации доходов бюджетов, по которым планируется уплата налогов, уменьшающих доход (в том числе налог на прибыль)
по строкам 4000-4010 – коды аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.
В графе 5 указывается КОСГУ в соответствии с Порядком применения классификации ОСГУ, утвержденным приказом Минфина РФ от 29.11.2017 № 209н.
В графах 7 – 9 по строкам 0001, 0002 указываются остатки средств на начало и конец планируемого года.
Остатки на начало года указываются фактические после завершения отчетного финансового года, на конец планируемого года – сумма строк 0001 «Остаток средств на начало текущего финансового года» и 1000 «Доходы, всего».
Показатели по строке 1980 «Прочие поступления, всего» включают в себя, в том числе, показатели увеличения денежных средств за счет возврата дебиторской задолженности прошлых лет.
Показатели выплат по расходам на закупки товаров, работ, услуг, отраженные в строке 2600 раздела 1 Плана, подлежат детализации в Разделе 2 Плана.
Показатель по строке 3000 «Выплаты, уменьшающие доход, всего» отражается со знаком «минус».
Показатели по строке 4000 «Прочие выплаты, всего» включают в себя, в том числе показатели уменьшения денежных средств за счет возврата средств субсидии, предоставленных до начала текущего финансового года.
 В Разделе 2 Плана плановые показатели выплат на закупку товаров, работ, услуг по строке 26000 «выплаты на закупку товаров, работ, услуг, всего» распределяются на:
выплаты по контрактам (договорам), заключенным (планируемым к заключению) в соответствии с гражданским законодательством РФ (строки 26100 и 26200) без учета требований Федеральных законов РФ от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) и от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее – Федеральный закон № 223-ФЗ);
выплаты по контрактам (договорам), заключаемым в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ и Федерального закона № 223-ФЗ с детализацией указанных выплат по контрактам (договорам) заключенным до начала текущего финансового года (строка 26300) и планируемым к заключению в соответствующем финансовом году (строка 26400).
Бюджетные учреждения плановые показатели выплат на закупку товаров, работ, услуг по строкам 26412, 26422, 26442 не формируют.
По плановым показателям выплат на закупку товаров, работ, услуг за счет субсидий, предоставляемых на осуществление капитальных вложений по строке 26430 указывается сумма закупок товаров, работ, услуг, осуществляемых в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.
Плановые показатели выплат на закупку товаров, работ, услуг по строке 26500 должны быть не менее суммы показателей строк 26410, 26420, 26430, 26440 по соответствующей графе.
2.9  В целях введения дополнительной детализации в Плане допускается введение дополнительных строк.
2.10 Изменение показателей Плана в течение текущего финансового года должно осуществляться в связи с:
а) использованием остатков средств на начало текущего финансового года, в том числе неиспользованных остатков целевых субсидий и субсидий на осуществление капитальных вложений;
б) изменением объемов планируемых поступлений, а также объемов и (или) направлений выплат, в том числе в связи с:
изменением объема предоставляемых субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания, целевых субсидий, субсидий на осуществление капитальных вложений, грантов; 
изменение объема услуг (работ), предоставляемых за плату;
изменение объемов безвозмездных поступлений поступлений от юридических и физических лиц;
поступлением средств дебиторской задолженности прошлых лет, не включенных в показатели Плана при его составлении;
увеличением выплат по неисполненным обязательствам прошлых лет,не включенных в показатели Плана при его составлении;
проведении реорганизации учреждения;
  перераспределением плановых показателей субсидии на выполнение муниципального задания и субсидии на иные цели между бюджетными учреждениями, подведомственными Управлению культуры Оричевского района;
с перераспределением плановых показателей между КВР, КОСГУ.
2.11 Показатели Плана после внесения в них изменений, предусматривающих уменьшение выплат, не должны быть меньше кассовых выплат по указанным направлениям, произведенных до внесения изменений в показатели Плана.
2.12 Внесение изменений в показатели Плана по поступлениям и (или) выплатам должно формироваться путем внесения изменений в соответствующие обоснования (расчеты) плановых показателей поступлений и выплат, сформированные при составлении Плана, за исключение случаев, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Порядка.
2.13 Учреждение вправе осуществлять внесение изменений в показатели Плана без внесения изменений в соответствующие обоснования (расчеты) плановых показателей поступлений и выплат исходя из информации, содержащейся в документах, являющихся основанием для поступления денежных средств или осуществления выплат, ранее не включенных в показатели Плана:
а) при поступлении в текущем финансовом году:
сумм возврата дебиторской задолженности прошлых лет;
сумм, поступивших в возмещение ущерба, недостач, выявленных в текущем финансовом году;
сумм, поступивших по решению суда или на основании исполнительных документов;
б) при необходимости осуществления выплат:
по возврату в бюджет бюджетной системы Российской Федерации субсидий, полученных в прошлых отчетных периодах;
по возмещению ущерба;
по решению суда, на основании исполнительных документов;
по уплате штрафов, в том числе административных;
в) проведением реорганизации учреждения.
2.14 В целях внесения изменений в План в соответствии с настоящим Порядком составляются изменения по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку по мере необходимости, при этом сам План не изменяется, а утвержденные изменения прилагаются к Плану и являются его уточнением.
2.15 Изменения в План вносятся не позднее двух месяцев со дня принятия закона Оричевского района по внесению изменений в закон Оричевского района на очередной финансовый год и на плановый период.
Изменения в план по инициативе учреждения вносятся по мере необходимости без ограничений.
2.16 Оформляющая часть Плана должна содержать подпись руководителя учреждения, как лица ответственного за содержащиеся в плане данные, должность, ФИО и номер телефона исполнителя документа. Согласовывается План с централизованной бухгалтерией Управления культуры в лице директора-главного бухгалтера.
Подписи должностных лиц проставляются в каждом обосновании (расчете) плановых показателей. 

3. Формирование обоснований (расчетов) плановых показателей

3.1 К представленному на согласование Плану прилагаются обоснования (расчеты) плановых показателей по выплатам, использованные при формировании Плана, являющиеся справочной информацией к Плану, формируемые по форме согласно приложению № 3.
Расчеты (обоснования) плановых показателей по выплатам формируются с учетом норм трудовых, материальных, технических ресурсов, используемых для оказания учреждением услуг (выполнения работ).
Расчеты (обоснования) плановых показателей по выплатам за счет субсидий, предоставляемых в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, осуществляются с учетом затрат, применяемых при обосновании бюджетных ассигнований главными распорядителями бюджетных средств в целях формирования проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период, а также с учетом требований, установленных нормативными правовыми актами, в том числе ГОСТами, СНиПами, СанПиНами, стандартами, порядками и регламентами оказания муниципальной услуги.
           В расчет (обоснование) плановых показателей выплат персоналу включаются расходы на оплату труда, компенсационные выплаты, включая пособия, выплачиваемые из фонда оплаты труда, а также страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. При расчете плановых показателей по оплате труда учитывается расчетная численность работников, включая основной персонал, вспомогательный персонал, административно-управленческий персонал, обслуживающий персонал, расчетные должностные оклады, ежемесячные надбавки к должностному окладу, районные коэффициенты, стимулирующие выплаты, компенсационные выплаты, в том числе за работу с вредными и (или) опасными условиями труда, при выполнении работ в других условиях, отклоняющихся от нормальных, а также иные выплаты, предусмотренные законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами учреждения в соответствии с утвержденным штатным расписанием, а также индексация указанных выплат.
          При расчете плановых показателей страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации на обязательное пенсионное страхование, в Фонд социального страхования Российской Федерации на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования на обязательное медицинское страхование, а также страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний учитываются тарифы страховых взносов, установленные законодательством Российской Федерации.
Расчет (обоснование) расходов по уплате налогов, сборов и иных платежей осуществляется с учетом объекта налогообложения, особенностей определения налоговой базы, налоговых льгот, оснований и порядка их применения, а также налоговой ставки, порядка и сроков уплаты по каждому налогу в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
          Расчет (обоснование) прочих расходов (кроме расходов на закупку товаров, работ, услуг) осуществляется по видам выплат с учетом количества планируемых выплат в год и их размера.
            В расчет расходов на закупку товаров, работ, услуг включаются расходы на оплату услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, на оплату аренды имущества, содержание имущества, прочих работ и услуг (к примеру, услуг по страхованию, в том числе обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств, медицинских осмотров, информационных услуг, консультационных услуг, экспертных услуг, типографских работ, научно-исследовательских работ), определяемых с учетом требований к закупаемым заказчиками отдельным видам товаров, работ, услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
            Расчет плановых показателей на оплату услуг связи должен учитывать количество абонентских номеров, подключенных к сети связи, цены услуг связи, ежемесячную абонентскую плату в расчете на один абонентский номер, количество месяцев предоставления услуги; размер повременной оплаты междугородних, международных и местных телефонных соединений, а также стоимость услуг при повременной оплате услуг телефонной связи; количество пересылаемой корреспонденции, стоимость пересылки почтовой корреспонденции за единицу услуги, стоимость аренды интернет-канала, повременной оплаты за интернет-услуги или оплата интернет-трафика.
          Расчет (обоснование) плановых показателей по оплате транспортных услуг осуществляется с учетом видов услуг по перевозке (транспортировке) грузов, пассажирских перевозок (количества заключенных договоров) и стоимости указанных услуг.
           Расчет (обоснование) плановых показателей по оплате коммунальных услуг включает в себя расчеты расходов на газоснабжение (иные виды топлива), на электроснабжение, теплоснабжение, холодное водоснабжение и водоотведение с учетом количества заключенных договоров о предоставлении коммунальных услуг, объектов, тарифов на оказание коммунальных услуг (в том числе с учетом применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа на электроэнергию), расчетной потребности планового потребления услуг и затраты на транспортировку топлива (при наличии).
          Расчеты (обоснования) расходов на оплату аренды имущества, в том числе объектов недвижимого имущества, определяются с учетом арендуемой площади (количества арендуемого оборудования, иного имущества), количества месяцев (суток, часов) аренды, цены аренды в месяц (сутки, час), а также стоимости возмещаемых услуг (по содержанию имущества, его охране, потребляемых коммунальных услуг).
         Расчеты (обоснования) расходов на содержание имущества осуществляются с учетом планов ремонтных работ и их сметной стоимости, определенной с учетом необходимого объема ремонтных работ, графика регламентно-профилактических работ по ремонту оборудования, требований к санитарно-гигиеническому обслуживанию, охране труда (включая уборку помещений и территории, вывоз твердых бытовых отходов, мойку, химическую чистку, дезинфекцию, дезинсекцию), а также правил его эксплуатации для оказания муниципальной услуги.
            Расчеты (обоснования) расходов на оплату работ и услуг, не относящихся к расходам на оплату услуг связи, транспортных расходов, коммунальных услуг, расходов на аренду имущества, а также работ и услуг по его содержанию, включают в себя расчеты необходимых выплат на страхование, в том числе на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств, типографские услуги, информационные услуги с учетом количества печатных изданий, количества подаваемых объявлений, количества приобретаемых бланков строгой отчетности, приобретаемых периодических изданий.
          Страховая премия (страховые взносы) определяется в соответствии с количеством застрахованных работников, застрахованного имущества, с учетом базовых ставок страховых тарифов и поправочных коэффициентов к ним, определяемыми с учетом технических характеристик застрахованного имущества, характера страхового риска и условий договора страхования, в том числе наличия франшизы и ее размера в соответствии с условиями договора страхования.
          Расходы на повышение квалификации (профессиональную переподготовку) определяются с учетом требований законодательства Российской Федерации, количества работников, направляемых на повышение квалификации и цены обучения одного работника по каждому виду дополнительного профессионального образования.
         Расчеты (обоснования) расходов на приобретение основных средств (к примеру, оборудования, транспортных средств, мебели, инвентаря, бытовых приборов) осуществляются с учетом среднего срока эксплуатации амортизируемого имущества. При расчетах (обоснованиях) применяются нормы обеспеченности таким имуществом, выраженные в натуральных показателях, установленные правовыми актами, а также стоимость приобретения необходимого имущества, определенная методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка), заключающемся в анализе информации о рыночных ценах идентичных (однородных) товаров, работ, услуг, в том числе информации о ценах организаций-изготовителей, об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, включая официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» производителей и поставщиков.
Расчеты (обоснования) расходов на приобретение материальных запасов осуществляются с учетом потребности в продуктах питания, лекарственных средствах, горюче-смазочных и строительных материалах, мягком инвентаре и специальной одежде и обуви, запасных частях к оборудованию и транспортным средствам, хозяйственных товарах и канцелярских принадлежностях в соответствии с нормами обеспеченности таким имуществом.

4. Сроки и порядок утверждения Плана.

План учреждения утверждается руководителем бюджетного учреждения по итогам его согласования с Управлением культуры Оричевского района и в соответствии с разделом 5 настоящего Порядка.
Информация об утвержденном руководителем Плане публикуется на официальном сайте для размещения информации о государственных муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 2-х месяцев со дня утверждения Плана.

5. Порядок рассмотрения и согласования Плана.

5.1 План на очередной финансовый год и на плановый период (далее – первоначальный План) составляется не позднее 25 календарных дней с момента доведения Управлением до учреждения предварительного объема финансового обеспечения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).
5.2 Первоначальный План представляется в ЦБ Управления культуры для согласования не позднее 14 января планируемого финансового года.
5.3 При наличии замечаний План направляется на доработку учреждению, а в случае отсутствия замечаний План согласовывается с директором-главным бухгалтером. 

5.4 После согласования предварительный План утверждается Управлением в срок до 20 января текущего финансового года.
[bookmark: _GoBack]5.5. После всех процедур Учреждение представляет План в  управление финансов Оричевского района в программном комплексе «Бюджет-Смарт» и на бумажном носителе.
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