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УТВЕРЖДЁНЫ
постановлением администрации

Оричевского района

от 30.11.2012 № 442
ИЗМЕНЕНИЯ
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан в администрации Оричевского района Кировской области

1. Пункт 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.5. Требования к организации и ведению приема получателей

муниципальной услуги

2.5.1. Часы приема получателей муниципальной услуги должностными лицами администрации района:

	Должность
	Дни недели,

часы приёма

	Глава администрации района
	понедельник,

15.00 – 18.00

	Первый заместитель главы администрации района
	среда,

15.00 – 17.00

	Заместитель главы администрации района, начальник управления сельского хозяйства Оричевского района
	понедельник,

15.00 – 17.00

	Заместитель главы администрации района, начальник управления финансов Оричевского района
	понедельник,

15.00 – 17.00

	Заместитель главы администрации района по жизнеобеспечению
	вторник,

15.00 – 17.00

	Заместитель главы администрации района, начальник управления по экономике, финансам, имуществу и земельным ресурсам Оричевского района
	среда,

15.00 – 17.00

	Заместитель главы администрации района, начальник управления по социальным вопросам
	четверг,

15.00 – 17.00»


2. Пункт 4.7 раздела 4 «Ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан» изложить в следующей редакции:

«4.7. Должностное лицо администрации района, виновное в нарушении порядка рассмотрения обращений граждан, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.».

3. Форму № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Форма 2

АКТ № _____

«___» ____________ 201___ г.

Мы, нижеподписавшиеся сотрудники отдела делопроизводства администрации Оричевского района Кировской области, (фамилия, инициалы), юридического отдела администрации Оричевского района (фамилия, инициалы) составили акт о том, что при вскрытии почтового отправления с уведомлением за №      из (почтовый адрес), от__________________________________________________________(Ф.И.О.), 

вложения не обнаружено.

Настоящий акт составлен в 3-х экз.

Подписи:

            _________________ (инициалы, фамилия)

            _________________ (инициалы, фамилия)

            _________________ (инициалы, фамилия)

_____________»

