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Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Оричевского района

                                                 от                     №
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение второго спортивного разряда и третьего 

спортивного разряда спортсменам»
 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по присвоению администрацией Оричевского района второго спортивного разряда и третьего спортивного разряда спортсменам (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур по присвоению муниципальной услуги.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:

спортивный разряд – это уровень мастерства, присваивающийся в соответствии со спортивной классификацией на основании результатов, показанных на официальных соревнованиях.

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физкультурно-спортивные организации (в том числе образовательные учреждения и организации дополнительного образования детей), где спортсмен проходит спортивную подготовку. 
От имени заявителей вправе выступать руководители организаций или представители организаций при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенной печатью организации.
1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в управление по социальным вопросам администрации Оричевского района:

лично,

по телефону,

в письменном виде,

в электронной форме.

Адрес: 612080, пгт Оричи, Оричевского района, Кировской области, улица Карла Маркса дом 12, кабинет 303.
График работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 7-48 до 12-00 и с 13.00 до 17-00, пятница с 7-48 до 12-00 и с 13.00 до 16.00 ч.

Телефон/факс: (83354) 2-10-03.

Электронная почта: orichi.sport@mail.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги - «Присвоение второго спортивного разряда и третьего спортивного разряда спортсменам».
Краткое наименование муниципальной услуги - «Присвоение спортивных разрядов спортсменам».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением по социальным вопросам администрации Оричевского района (далее – Управление).
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015 № 227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

присвоение спортивного разряда спортсменам, выдача зачетной классификационной книжки и значка соответствующего спортивного разряда;

отказ в присвоении спортивного разряда спортсменам;
продление присвоенного спортсмену спортивного разряда;

отказ в продлении присвоенного спортсмену спортивного разряда.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Ходатайство о присвоении спортивного разряда спортсмену, выполнившему нормативы и требования Единой всероссийской спортивной классификации (приложение № 1). 

Ходатайство о  присвоение спортивного разряда подается в течение трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения. 
2.5.2. Копии протоколов соревнований или выписки из протоколов соревнований, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.
2.5.3. Учетная карточка спортсмена (приложение № 2).
2.5.4. Зачетная классификационная книжка (если выдавалась).
2.6. Основания для отказа в присвоении спортивного разряда:

представление неполного комплекта документов;

выявление в представленных документах недостоверных сведений;
заявитель представил документы с нарушением сроков, исчисляемых с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения. 
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Срок выполнения отдельных административных процедур и действий:

2.8.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня поступления ходатайства от заявителя.
2.8.2. Принятие решения о присвоении (об отказе в присвоении) спортсмену спортивного разряда – до 20 рабочих дней со дня поступления ходатайства от заявителя.

2.8.3. Выдача зачетной классификационной книжки и значка соответствующего спортивного разряда при принятии решения о присвоении спортсмену спортивного разряда – до 10 рабочих дней со дня принятия решения о присвоении спортсмену спортивного разряда.

2.8.4. Принятие решения о продлении присвоенного спортсмену спортивного разряда – до 10 рабочих дней со дня поступления ходатайства от заявителя.
2.9. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги
2.9.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Управления на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 время приема и выдачи документов;

 срок рассмотрения документов.
При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению начальника Управления в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.9.2. Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

обеспечение возможности направления запроса в Управление по электронной почте.
2.11. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием ходатайства и представленных документов;

рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении спортивного разряда спортсмену;
подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием конкретного основания для отказа) или подготовка нормативного акта о присвоении спортсмену спортивного разряда и передача на подпись главе администрации Оричевского района.

В случае отказа заявителю в присвоении спортивного разряда, специалист Управления возвращает направленные заявителем документы;
выдача зачетной классификационной книжки и значка соответствующего спортивного разряда при принятии решения о присвоении спортсмену спортивного разряда;
принятие решения о продлении присвоенного спортсмену спортивного разряда.
3.2. Прием ходатайства и представленных документов.

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в Управление с комплектом документов, указанных в пункте 2.5 настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист Управления, ответственный за прием документов:

3.2.2.1. В случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя.

3.2.2.2. Проверяет полномочия заявителя.

3.2.2.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.5 настоящего административного регламента), представляемых для оказания муниципальной услуги.

3.2.2.4. Проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

 в ходатайстве и приложенных документах нет опечаток, ошибок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

 тексты документов написаны разборчиво;

 фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

 документы не исполнены карандашом.

3.2.2.5. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю поставить свою подпись.

3.2.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.2.7. Регистрирует поступившее ходатайство в журнале регистрации с указанием даты приема, перечня документов и их наименования, фамилии и инициалов специалиста Управления, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации обращений, а также его подпись.

3.2.2.8. Если имеются основания для препятствий в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать ходатайство и поданные документы.

3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
3.3.1. Специалист Управления, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:

3.3.1.1. На наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.5 настоящего административного регламента).

3.3.1.2. На соответствие приложенных к ходатайству документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Оричевский муниципальный район Кировской области (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печатей).

3.3.2. По результатам проверки специалист Управления, ответственный за подготовку проекта решения, готовит распоряжение  о присвоении спортивного разряда спортсменам.

3.4. Принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении  спортивного разряда спортсменам.

3.4.1. Начальник Управления рассматривает ходатайство с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Оричевский муниципальный район Кировской области (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печатей и т.п.).

3.4.2. По результатам рассмотрения представленной документации глава администрации Оричевского района подписывает приложенное к документам распоряжение.

3.5. Выдача зачетной классификационной книжки и значка соответствующего спортивного разряда при принятии решения о присвоении спортсмену спортивного разряда.
3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание главой администрации Оричевского района распоряжения о присвоении спортсмену спортивного разряда.

3.5.2. Специалист Управления, ответственный за подготовку проекта решения, уведомляет заявителя о решении в 3-дневный срок со дня его принятия.

Зачетная квалификационная книжка спортсмена выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт).

3.5.3. Распоряжение администрации Оричевского района с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов.
3.6. Принятие решения о продлении присвоенного спортсмену спортивного разряда.

3.6.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, соответствия пакета документов   заявителя о предоставлении муниципальной услуги требованиям, установленным пунктом 2.5  настоящего административного регламента.
3.6.2. Срок выполнения данной административной процедуры определен пунктом 2.8.4 настоящего административного регламента.

3.6.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа заявителю в продлении присвоенного спортсмену спортивного разряда с разъяснением, в чем оно состоит.

Уведомление об отказе заявителю в продлении присвоенного спортсмену спортивного разряда подписывается начальником Управления.

3.6.4. В случае отсутствия оснований для отказа в продлении спортивного разряда специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет распоряжение о продлении спортсмену спортивного разряда и передает на подпись главе администрации Оричевского района.
 

4. Контроль за исполнением административного регламента

 

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется начальником Управления или уполномоченными им должностными лицами.

Должностное лицо вправе:

 контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

 в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений;

 назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

 запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.
4.2. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

 
5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Решения, принятые в рамках оказания муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном или административном порядке.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решение, принятые специалистом Управления, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно начальником Управления, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте или через информационно - телекоммуникационную сеть «Интернет».

5.4. Жалоба должна содержать:

наименование Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя  - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, предоставляющего муниципальную услугу и специалиста Управления, предоставляющего муниципальную услугу;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста Управления, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования, отказов в приеме документов  в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях:

рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней;

жалобы заявителя о том же предмете и по тем же основаниям, которые ранее уже рассматривались администрацией района, и по которым было вынесено решение в  установленном порядке.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалоб, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
_______________

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
Главе администрации
Оричевского района
____________________________
ХОДАТАЙСТВО



В связи с выполнением норм и требований Единой всероссийской спортивной классификации  ______________________________________ 







(организация)

просит рассмотреть вопрос о присвоении _________________________ по 

                                                                                     (спортивный разряд)
______________________ следующим спортсменам:

(вид спорта)
1.

2.

3.
Тренер, подготовивший спортсменов: 

Приложения: учетная карточка, копии протоколов соревнований
Директор ___________________ подпись
______________________(Ф.И.О.)

МП

Исполнитель (Ф.И.О.)
№ телефона

               Приложение № 2

                                                                                      к административному 

                                                                                      регламенту предоставления
                                                                                      муниципальной услуги
УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА СПОРТСМЕНА
1.Фамилия___________________Имя_________________Отчество_________________

2. Дата рождения_________________________________________________________________

3. Вид спорта:  

4. Паспорт (свид.о рождении) серия_________________№______________________________

    Кем и когда выдан______________________________________________________________

5. Спортивное общество     ________________________________________________________

    Коллектив физкультуры_________________________________________________________                           6. Образование__________________________________________________________________

7. Дата заполнения_______________________________________________________________

	На момент заполнения
	После изменения

	8. Телефон рабочий____________________________________________

Домашний____________________________________________________

9. Место работы_______________________________________________

Должность___________________________________________________

10. Домашний_________________________________________________

Адрес________________________________________________________

11. Ф.И.О. тренера_____________________________________________

Квалификация________________________________________________
	_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________


12. Присвоение спортивного разряда, звания:

	Разряд, звание
	Кем присвоен(о)
	Дата присвоения
	№Приказа, разпоряжения
	№ Удостоверения

	III разряд
	
	
	
	

	II разряд
	
	
	
	

	I разряд
	
	
	
	

	КМС
	
	
	
	

	Мастер спорта
	
	
	
	

	МСМК
	
	
	
	


13. Спортивные результаты.

	№ п/п
	Дата
	Наименование соревнования
	Место проведения
	Результат

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Фото











