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	                                                                   УТВЕРЖДЕН

	

	                                                                   постановлением администрации 

	                                                                   Оричевского района

	                                                                   от   09.01.2013       № 11


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление
муниципального имущества Оричевского  района в собственность 
путём проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Оричевского района муниципальной  услуги по предоставлению муниципального имущества  Оричевского района в собственность путем проведения торгов (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности  результатов муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Оричевского района (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.  

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1.2.1. Конституцией Российской Федерации. 

1.2.2. Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

1.2.3. Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»).
1.2.4. Федеральным законом от 21 декабря 2010 года №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
1.2.5. Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции».
1.2.6. Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе».
1.2.7. Уставом муниципального образования Оричевский  муниципальный  район Кировской области. 

1.2.8. Положением о порядке владения, пользования и распоряжения  муниципальным имуществом Оричевского района, утвержденного Решением Оричевской районной Думы от 24 февраля 2012 года № 13/2.
1.2.9. Программой приватизации на очередной финансовый год, утверждаемой решением Оричевской районной Думы.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Оричевского  района и осуществляется специалистами управления по экономике, финансам, имуществу и земельным ресурсам Оричевского района (далее – управление по ЭФИ и ЗР).

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Оричевского района.
1.4. Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть получены в управлении по ЭФИ и ЗР, сведения о котором представлены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли – продажи муниципального имущества, акт приема – передачи, регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество в уполномоченном органе.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Оричевского  района

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление муниципального имущества Оричевского района в собственность путем проведения торгов».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением по ЭФИ и ЗР, сведения о котором представлены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли – продажи муниципального имущества, акт приема – передачи, регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество в уполномоченном органе.
2.4. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, физические и юридические лица.
2.5. Для получения муниципальной услуги заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

2.5.1. Заявку на участие в аукционе по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту. Одновременно с заявкой претенденты - юридические лица представляют заверенные копии учредительных документов.
2.5.2. Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо).

2.5.3. Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
2.5.4. Физические лица представляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2.5.5. К вышеуказанным документам также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются  в 2-х экземплярах, один из которых остаётся у продавца, другой у претендента. Листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем. 
2.6. Требования, предъявляемые к документам 
Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в торгах ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. Заявка составляется в одном экземпляре-подлиннике, подписывается заявителем или его доверенным лицом и заверяется печатью, если заявителем является организация (учреждение).
Копии документов, представляемых заявителем в управление по ЭФИ и ЗР должны быть хорошего качества (без пробелов и затемнений). Ксерокопирование и заверение копий документов может производиться по месту предоставления муниципальной услуги. 

Документы, предоставляемые для получений муниципальной услуги, должны иметь надлежащие подписи граждан (уполномоченных лиц, оформленные в соответствии с требованиями). Тексты должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращений, с указанием их места нахождения. 
Предложения по условиям торгов должны быть изложены на русском языке и подписаны претендентом, либо его уполномоченным представителем.

Заявка не принимается организатором торгов, если она поступила по истечении срока ее приема, объявленного в извещении о проведении торгов.

Сданные документы возврату не подлежат.
2.7. Договор купли-продажи заключается с победителем в течение пятнадцати рабочих дней с даты подведения итогов аукциона. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.9. Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.5 настоящего административного регламента в управление по ЭФИ и ЗР.

2.9.1.  Представленные документы проверяются в присутствии заявителя на предмет полноты и соответствия требованиям, предъявляемым к ним действующим законодательством, а также правильности оформления заявки о предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.2. В случае если заявка о предоставлении муниципальной услуги оформлена ненадлежащим образом, заявителю указываются ошибки, подлежащие исправлению, и предоставляется возможность повторного оформления заявки на месте, не выходя из приемного кабинета. 

2.9.3. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в соответствии с действующим законодательством основанием  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
для юридических лиц - представление незаверенных копий учредительных документов, представление документов не уполномоченным лицом.
для физических лиц - отсутствие оригинала документа, удостоверяющего личность.
2.10. В случае если представлен не полный пакет документов или документы оформлены с нарушением установленных требований действующего законодательства, документы возвращаются заявителю. В случае если документы не прошли контроль, специалист управления по ЭФИ и ЗР готовит ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается  перечень недостающих документов, а также перечень недостатков, выявленных в представленных документах.
2.10.1.  После устранения заявителем указанных недостатков повторный отказ в принятии документов по причине наличия недостатков в оформлении документов не допускается, за исключением случаев, когда недостатки были исправлены не полностью или содержатся в документах, которые при предыдущем обращении не были представлены.

2.11. При отсутствии замечаний представленные заявителем документы регистрируются сотрудником управления по ЭФИ и ЗР для получения муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным  регламентом.

Продолжительность приема заявителей у специалиста управления по ЭФИ и ЗР  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. На копии описи представленных документов заявителя  делается отметка о регистрации  документов в журнале регистрации заявок по продаже муниципального имущества с присвоением порядкового номера  и указанием даты регистрации. 

2.12. Заявка и документы, указанные в пункте 2.5 настоящего административного регламента для участия в торгах по продаже муниципального имущества после приема и регистрации передаются на рассмотрение Комиссии по продаже муниципального имущества Оричевского района (далее – Комиссия). Комиссия в срок, указанный в информационном сообщении принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске к участию в торгах по основаниям, установленным действующим законодательством по приватизации муниципального имущества и представленным документам, указанным в пункте 2.5.
Решение Комиссии оформляется протоколом. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного протокола.
2.13. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги являются:

2.13.1. Представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации.
2.13.2.  Заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

2.14. Требования к удобству и комфортности
2.14.1. Часы приема посетителей для предоставления муниципальной услуги сотрудниками управления по ЭФИ и ЗР указаны в приложении № 1 к административному регламенту.

2.14.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.14.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 день от даты поступления в управление по ЭФИ и ЗР.

2.15. Требования к местам предоставления государственной услуги:

Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения управления по ЭФИ и ЗР, сведения о котором представлены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны обеспечить комфортное расположение граждан и должностных лиц, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

Вход и передвижение по помещениям не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	1
	2
	3

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации Оричевского района (www.orichi.rayon).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования  к порядку их выполнения
3.1. Способы получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги

 Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по телефону и электронной почте, размещается на сайте администрации Оричевского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в местах предоставления муниципальной услуги,  в информационных раздаточных материалах, путем публичного  информирования. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.
3.1.1. Информирование при личном обращении
Информирование по вопросам получения муниципальной услуги осуществляется сотрудниками управления по ЭФИ и ЗР, предоставляющего услугу по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности представленных документов;

заполнению заявки о предоставлении муниципальной услуги;

процедуре предоставления муниципальной услуги;

источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация, местонахождение);

срокам оказания муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист управления по ЭФИ и ЗР  осуществляет не более 20 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.
3.1.2. Телефонная консультация

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист управления по ЭФИ и ЗР, сняв трубку, должен назвать наименование своего уполномоченного органа, свою должность, фамилию, имя, отчество.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в рабочие дни в рабочее время. Во время разговора специалист управления должен подробно в вежливой (корректной) форме проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. В конце информирования специалист управления по ЭФИ и ЗР, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять. 
Продолжительность телефонного разговора должна составлять не более 20 минут.
В случае если у сотрудника управления по ЭФИ и ЗР, принявшего звонок, отсутствует  возможность самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другого сотрудника управления по ЭФИ и ЗР или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Специалист управления не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Размещение информации в местах предоставления муниципальной услуги
На информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заполнения заявки для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок получения консультации и записи  на прием к должностному лицу администрации Оричевского района;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Оричевского района, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

раздаточные материалы, содержащие перечень требуемых документов.
3.1.4. Размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

 На сайте www.orichi.rayon в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заполнения заявки для предоставления муниципальной услуги;

форма заявки с возможностью заполнения и распечатывания;

срок предоставления муниципальной услуги;

ответы на часто задаваемые вопросы;

схема проезда до администрации Оричевского района;

режим работы сотрудников администрации Оричевского района;

порядок  записи  на прием к должностным лицам администрации Оричевского района.

3.1.5. На Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области размещается следующая информация:

полное и краткое наименование муниципальной услуги;

полное и краткое наименование органа местного самоуправления;

органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

результат оказания муниципальной услуги;

правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

порядок получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

требования  к местам предоставления муниципальной услуги;

описание административных процедур;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

 порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Оричевского района, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6. Информирование о муниципальной услуге при письменном обращении (почтой, по электронной почте)
 Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде, по адресу, указанному в письменном обращении заинтересованного лица, в течение 30 дней со дня поступления запроса.
При информировании о муниципальной услуге по письменным запросам,  в форме ответов по электронной почте, ответ на обращение отправляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в течение 30 дней с момента поступления обращения.

 Исполнителя для подготовки ответа определяет начальник управления по ЭФИ и ЗР. Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя. Письменный ответ подписывается главой администрации Оричевского района или лицом, его замещающим, ответ по электронной почте удостоверяется электронно-цифровой подписью главы администрации Оричевского района.
3.1.7. Публичное информирование о муниципальной услуге
Публичное информирование осуществляется посредством официального сайта Оричевского района (www.orichi.rayon), с привлечением средств массовой информации – районной газеты «Искра» и  официального сайта  по продаже государственного и муниципального имущества в сети «Интернет» (www.torgi.gov.ru)
Публичное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуге осуществляется путем опубликования информационных сообщений. Информационное сообщение  о продаже муниципального имущества должно быть опубликовано в средствах массовой информации – районной газете «Искра» (далее - СМИ), а также на официальном сайте Оричевского  района, не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Информационное сообщение  о продаже муниципального имущества  должно содержать:

наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации такого имущества,  реквизиты указанного  решения;

наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);
способ приватизации такого имущества;
начальная цена продажи такого имущества;

форма подачи предложений о цене такого имущества;

условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

размер задатка, срок и порядок его внесения,  необходимые реквизиты счетов;

порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;
исчерпывающий перечень представляемых покупателем документов;
срок заключения договора купли-продажи такого имущества;
порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи имущества;

ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации имущества;

порядок определения победителя ;

место и срок подведения итогов продажи муниципального имущества.
3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к административному регламенту.
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

продажа муниципального имущества на аукционе (с открытой и закрытой формой подачи предложений о цене);

3.3.1. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

3.3.1.1. Аукцион должен быть проведен не позднее даты, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона.
3.3.1.2. Участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее – карточки).
3.3.1.3. Аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона.
3.3.1.4. После открытия аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена продажи, "шаг аукциона" и порядок проведения аукциона. "Шаг аукциона" устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи и не изменяется в течение всего аукциона.
3.3.1.5. После оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек.
3.3.1.6. После заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек.
3.3.1.7. Аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не завил последующую цену, аукцион завершается.
3.3.1.8. По завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет размер выкупной стоимости и номер карточки победителя аукциона.
3.3.1.9.  Цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах. Протокол аукциона, подписанный аукционистом, членами Комиссии и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.
3.3.1.10. Если после троекратного объявления цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае составляется соответствующий протокол, подписываемый членами комиссии.
3.3.1.11. В течение 15 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества.
3.3.1.12. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

3.3.2. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в  следующем порядке:

3.3.2.1. В день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о цене имущества.
3.3.2.2. Перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона.
3.3.2.3. Продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью.
3.3.2.4. Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

3.3.2.5. При оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность.
3.3.2.6. Решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

3.3.2.7. Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

3.3.2.8. Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

3.3.2.9. В течение 15 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества.
3.3.2.10. Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

3.3.2.11. При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

3.3.2.12. Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества".

3.3.2.13. Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

3.3.2.14. Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи. 

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации, начальником Управления или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением администрации Оричевского района.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами в соответствии с распоряжением администрации Оричевского района, но не реже одного раза в квартал.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке. 

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

главы администрации Оричевского района Ворончихина Игоря Анатольевича; телефон: 8(83354) 2-24-62; адрес электронной почты: admorich@Kirovreg.ru, почтовый адрес: 612080, пгт Оричи, ул. Карла Маркса, 12; 

заместителя главы администрации района, начальника Управления  по ЭФИ и ЗР Федяевой Светланы Николаевны; телефон: 8(83354) 2-12-56; адрес электронной почты: admorich@Kirovreg.ru, почтовый адрес: 612080, пгт Оричи, ул. Карла Маркса, 12; 
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Письменное обращение заявителя должно содержать:

наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

суть обжалуемого действия (бездействия), решения;

личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

Дополнительно могут быть указаны: 

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в нем факты.

По результатам рассмотрения обращения, должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет на официальный адрес электронной почты администрации Оричевского района.

5.4. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным.

5.5. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

                                                            Приложение № 1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «По предоставлению  муниципального имущества Оричевского  района в собственность  путем проведения торгов»
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах управления по экономике, финансам, имуществу и 
земельным ресурсам Оричевского района

	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	Управление по экономике, финансам, имуществу и земельным ресурсам Оричевского района
	612080, 

Кировская область, пгт Оричи, ул.Карла Маркса д. 12
	понедельник-четверг:

с 7.48 до 17.00;

пятница:

с 7.48 до 16.00;

перерыв на обед:

с 12.00 до 13.00

	(83354)

2-14-47,

2-12-56


                                                                  Приложение №  2

к административному регламенту                           предоставления муниципальной    услуги «По предоставлению муниципального имущества Оричевского  района в собственность путем 
проведения торгов»
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ № _______

(заполняется претендентом (его полномочным представителем)


Претендент   –      физическое лицо     

              юридическое лицо

ФИО / Наименование претендента………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………...

(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность:………………………………………………………….

Серия………….№…………………., выдан  «…..»……………………..г.

……………………………………………………………………………………………………...

(кем выдан)

Место регистрации………………………………………………………………………………..

Телефон ………………………..Индекс…………………..

(для юридических лиц)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица…………………..

……………………………………………………………………………………………………...

серия……………№……………….., дата регистрации  «……»………………………………г.

Орган, осуществивший регистрацию……………………………………………………………

Место выдачи……………………………………………………………………………………...

ИНН……………………………………………………..

Юридический адрес претендента:………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………...

Телефон…………………………Факс…………………………Индекс………………………...

Представитель претендента………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………...

(ФИО или наименование)

Действует на основании доверенности от «……..» ………………………г.  №………………

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица     или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица:……………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), 

кем и когда выдан)

Претендент    –  ФИО / наименование   претендента   или   представителя   претендента

……………………………………………………………………………………………………..,

принимая решение об участии в аукционе по продаже объекта приватизации 

……………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………….,

(имущественный комплекс, строение/помещение, пакет акций)

Обязуюсь:

1.1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в районной газете «Искра», а также порядок проведения аукциона.
1.2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи. При этом задаток, внесенный претендентом на счет Продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

В случае отказа победителя аукциона от заключения договора купли-продажи либо не внесения в срок установленной суммы платежа сумма внесенного задатка не возвращается.

Приложение: пакет документов, представленный претендентом, согласно описи, являющейся неотъемлемой частью настоящей заявки. 

Платежные реквизиты, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя): _________/________________/

М.П.            «____»_____________ 201__г.
Заявка принята: ____час._____мин.  «____»__________ 201__г. за № ___

Подпись уполномоченного лица Продавца _____________ /______________________ /    

                                                                                    (специалист управления по ЭФИ и ЗР)
                                                                  Приложение №  3
к административному регламенту                           предоставления муниципальной    услуги по предоставлению  муниципального имущества Оричевского  района в собственность путем проведения торгов
БЛОК - СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «по предоставлению в собственность имущества Оричевского района  

путем проведения торгов» 




























































Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги





Проверка документов на установление наличия


права на получение муниципальной услуги








Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Проведение процедуры предоставления муниципального имущества путем проведения торгов





Нет





Да





Наличие надлежаще оформленных документов





Наличие права на получение муниципальной услуги





Обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги











Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги








Да








Нет





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги














