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	Приложение 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Оричевского района

от  01.07.2014    №  328



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной  услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка на территории 

Оричевского  района Кировской области»
(с изменениями на 06.08.2018)
(постановления администрации Оричевского района Кировской области 
от 28.05.2015 № 220,  от 11.03.2016 № 137, от 10.05.2016 № 251,

от 26.08.2016 № 459, от 08.09.2016 № 476, от 20.01.2017 № 28, от 30.08.2017 № 350, от 06.08.2018 № 300)
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории  Оричевского  района Кировской области» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной  услуги  по выдаче градостроительного плана земельного участка. Административный регламент устанавливает стандарт, порядок и сроки предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  правообладатели земельных участков (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в  письменной или электронной форме (далее - заявление). (подраздел в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 30.08.2017 № 350)
1.3. Термины и определения, используемые в тексте административного регламента:

градостроительный план земельного участка - документ, подготавливаемый в виде отдельного документа, содержащий информацию о границах земельного участка, о градостроительном регламенте и иную информацию в соответствии с частью 3 статьи 57_3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, используемый в целях обеспечения субъектов градостроительной деятельности  информацией, необходимой  для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах земельного участка; (абзац в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 30.08.2017 № 350)
 объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты незавершенного строительства, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка  на территории Оричевского района Кировской области» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Оричевского района и осуществляется структурным подразделением - отделом архитектуры и градостроительства администрации Оричевского района (далее – Отдел). 

Адрес администрации Оричевского района: 612080,  Кировская  область, Оричевский район, пгт Оричи, ул. Карла Маркса, дом 12.

Адрес электронной почты: admorich@kirovreg.ru
Официальный сайт администрации Оричевского района  в сети «Интернет»: http://www.orichi-rayon.ru/.

            Адрес структурного подразделения, обеспечивающего предоставление муниципальной  услуги:  отдел архитектуры и градостроительства администрации Оричевского района по адресу: Кировская  область, Оричевский район, пгт Оричи, ул. Карла Маркса, дом 12, кабинет 318. 

        Режим работы в приемные дни: с понедельника по среду - с 7-48  до 17-00 часов,  перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов, в пятницу - с 7-48  до 16-00 часов.                    

В четверг приема нет.
Номер телефона для справок: (83354) 2-25-85; факс: (83354) 2-25-85.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004  № 190-ФЗ;

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»; (абзац в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 30.08.2017 № 350)
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
правилами землепользования и застройки поселений района;

настоящим административным регламентом.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача градостроительного плана земельного участка;

(абзац исключен постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 20.01.2017 № 28).
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

2.5.1.1. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка  согласно приложению № 1 к административному регламенту.

2.5.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.5.1.3. Копия кадастрового паспорта земельного участка (кадастровой выписки о земельном участке).

2.5.1.4. (подпункт исключен постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 26.08.2016 №459)
2.5.1.5. Копии технических паспортов на расположенные в границах земельного участка объекты капитального строительства (при наличии), копия кадастрового паспорта объекта капитального строительства.

2.5.1.6. В случае наличия в границах земельного участка объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и выявленных объектов культурного наследия справка областного органа охраны объектов культурного наследия, содержащая информацию о таких объектах.

2.5.2. Дополнительные (рекомендуемые) материалы:

2.5.2.1. Материалы обновленной (актуализированной) топографической съемки земельного участка в масштабе 1:500 или 1:1000 (в случае отсутствия такой топоосновы в администрации муниципального образования).

2.5.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

правоустанавливающий документ на земельный участок;

кадастровый паспорт земельного участка (кадастровая выписка о земельном участке);

(абзац исключен постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 26.08.2016 №459)
технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка, - Кировский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ», филиал КОГУП «БТИ» «Оричевское БТИ»;

сведения об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, расположенных в границах земельного участка или в непосредственной близости, - департамент культуры Кировской области.

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами.
2.6 Основания для отказа (подраздел в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 30.08.2017 № 350):

В случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации  размещение объектов капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка производиться только после утверждения такой документации по планировке территории. 
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги (подраздел в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 30.08.2017 № 350):
Максимальный  срок предоставления муниципальной услуги - 25 календарных дней со дня регистрации заявления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в случае подачи заявления в электронном виде – 20 календарных дней со дня регистрации заявления.

        Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в день подачи заявления.
        В случае подачи документов через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в многофункциональном центре. 
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении - не более 15 минут. 
2.9. Требования к помещениям
2.9.1. Требования к помещению, в котором предоставляется услуга
В помещении для предоставления муниципальной услуги размещается для обозрения текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги, необходимых документах и порядке их заполнения. Для ожидания приема заинтересованными лицами, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отведены места, оборудованные стульями, столами  для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

2.9.2. Требования к местам информирования и информационным материалам.

  На информационном стенде  Отдела (месте осуществлении муниципальной услуги) размещается следующая информация:

график приема заинтересованных лиц;

номера телефонов для справок, адрес официального сайта администрации Оричевского  района в сети «Интернет»;

порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

сроки  предоставления муниципальной услуги;

бланки документов, а также образцы их заполнения;                                     порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений; осуществляемых и принятых должностными лицами Отдела в рамках предоставления муниципальной услуги.
2.9.3. Требование к обеспечению доступности для  инвалидов. (пункт добавлен постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 10.05.2016 №251)
К объекту  предоставления муниципальной услуги должна быть обеспечена доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.10.1. Индивидуальное информирование проводится в форме:

устного информирования (лично или по телефону);

письменного информирования (по почте или по электронной почте).

При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица Отдела должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование Отдела, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам, приняв все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Если уполномоченное должностное лицо Отдела, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, или для подготовки ответа требуется продолжительное время,  оно вправе предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для заявителя  время для получения информации. 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заинтересованного лица.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

         Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалистов Отдела.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.2. С момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном обращении, по телефону, по письменным заявлениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

       транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

обеспечение возможности направления запроса в Отдел по электронной почте;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Оричевского района.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и представленных документов;

рассмотрение заявления и представленных документов;

принятие решения о выдаче градостроительного плана земельного участка; (абзац в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 20.01.2017 № 28)
регистрация и выдача документов.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к административному регламенту.

3.2. Прием заявления и представленных документов
3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии)  или  в Отдел  с письменным заявлением и комплектом документов, указанных в подразделе 2.5 настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет проверку документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

3.2.3. В случае отсутствия вышеуказанных оснований специалист, ответственный за прием документов, в установленном порядке регистрирует поступившие документы и направляет их на рассмотрение.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов
3.3.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

3.3.1.1. Осуществляет проверку представленных заявителем по собственной инициативе документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 2.5 административного регламента.

3.3.1.2. В соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций.

3.4. Принятие решения о выдаче  градостроительного плана земельного участка.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по результатам анализа полученных документов (сведений, информации) осуществляет  подготовку градостроительного плана. (подраздел  в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 20.01.2017 № 28) 

3.5. Регистрация и выдача документов
3.5.1. Специалист Отдела, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации градостроительных планов. (пункт в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 08.09.2016 №476) 

3.5.2. (пункт исключен постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 08.09.2016 №476) 

3.5.3. Датой выдачи градостроительного плана земельного участка является дата его регистрации в Журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов земельных участков.

3.5.4. Специалист Отдела, ответственный за подготовку  градостроительного плана земельного участка, выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) два экземпляра градостроительного плана при предъявлении документа, удостоверяющего личность (доверенности). (пункт в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 08.09.2016 №476) 

3.5.5. Время выдачи заявителю градостроительного плана не должно превышать 10 минут.

3.5.6. Один экземпляр градостроительного плана земельного участка с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и находится на хранении в Отделе. (пункт в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 08.09.2016 №476) 

3.5.7. Градостроительные планы земельных участков подлежат размещению в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. (пункт в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 08.09.2016 №476) 

3.5.8. Действие градостроительного плана земельного участка прекращается с момента прекращения существования земельного участка.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется   заведующим Отделом.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

(раздел в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 10.05.2016 №251)
5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; (абзац в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 06.08.2018 №300)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами или нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.  (абзац добавлен постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 06.08.2018 №300)
5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в многофункциональный центр. (абзац с изменениями, утвержденными постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 06.08.2018 №300)
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, может быть подана такими лицами в порядке, установленном разделом 5 настоящего административного регламента, либо в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо  регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. (абзац в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 06.08.2018 №300)
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги). 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.6 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
единого портала государственных и муниципальных услуг либо  регионального портала государственных и муниципальных услуг. 
(абзацы со второго по четвертый в редакции, утвержденной постановлением администрации Оричевского района Кировской области от 06.08.2018 №300)
5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего административного регламента. 

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

5.2.10. Заявитель вправе ознакомиться с документами  и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии  указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению.

5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 

5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ по жалобе не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                                                                           
___________________________

(приложение в редакции, утвержденной постановлением администрации 
Оричевского района Кировской области от 30.08.2017 № 350)
Приложение №1








               к административному регламенту 
                          




 В администрацию Оричевского района
                           




 __________________________________________________
                           




       (полное наименование заявителя– юридического лица;







________________________________________________________                                     адрес местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 
_______________________________________________________
 или фамилия, имя, отчество, паспортные данные для граждан, 
_______________________________________________________
                                почтовый адрес, телефон)

                           




___________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О  ВЫДАЧЕ  ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу   выдать    градостроительный    план    земельного    участка с кадастровым номером _________________________,  расположенного по адресу: ___________________

_____________________________________________________________________________, 

(указывается полный адрес земельного участка)
правообладателем которого являюсь  на основании _________________________________ 

_____________________________________________________________________________

(наименование правоустанавливающего документа, дата выдачи)

Информирую, что на земельном участке расположены следующие здания, строения, сооружения:___________________________________________________________________
(наименование объекта(ов), его(их)  кадастровый(ые) номер(а))

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: _________________________________________               _______________

                    (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,                                (подпись)

                                               Ф.И.О. физического лица) 
                                                                                                                           м.п.

        "___" _________ 20__ г.     

Контактный телефон ___________________

Приложение:
    Даю  свое  согласие   администрации   Оричевского района  на  обработку  и использование  персональных  данных,  содержащихся в настоящем заявлении, с учетом   требований   Федерального   закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ   «О персональных данных».

         _________________________________

                                                                                                       дата                     подпись
                                                 Приложение № 2
               к административному  регламенту 

Блок- схема

процедуры предоставления муниципальной услуги

 «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Оричевского района Кировской области»

























____________
Заявитель


представляет заявление





Прием и  проверка наличия документов 





Регистрация заявления








Отказ в приеме документов (при наличии оснований для отказа, указанных                           в  п. 2.6.1)








Рассмотрение документов, подготовка и направление межведомственных запросов (в случае, если необходимые документы не представлены заявителем)  








Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги  (при наличии оснований для отказа, указанных


в п. 2.6.2)





 Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка, проекта решения о его утверждении








Рассмотрение проекта решения на соответствии представленным документам





Согласование и принятие решения (о выдаче градостроительного плана земельного участка или отказ  в предоставлении муниципальной услуги)  





Регистрация решения








Выдача (направление) решения и документов заявителю








