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	АДМИНИСТРАЦИЯ ОРИЧЕВСКОГО РАЙОНА

	КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	14.08.2012
	
	№ 260

	
	пгт Оричи 

	

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок (справок о льготном стаже, стаже работы, заработной плате), архивных выписок и копий архивных документов социально-правового характера гражданам и организациям»

 

	В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125‑ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан», приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 10.09.2007 № 1273 «Об утверждении форм учётных и иных документов по организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», Законом Кировской области от 02.03.2005 № 313‑ЗО «Об архивном деле в Кировской  области», Положением об архивном  отделе администрации Оричевского района, утвержденным постановлением главы администрации Оричевского района от 10.05.2006  № 174, администрация Оричевского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок (справок о льготном стаже, стаже работы, заработной плате), архивных выписок и копий архивных документов социально-правового характера гражданам и организациям» (далее – административный регламент). Прилагается.

2. Внедрить административный регламент в срок до 1 июля 2012 года.

3. Привести должностные инструкции сотрудников архивного отдела администрации Оричевского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствие с административным регламентом в течение месяца со дня издания настоящего постановления.

4. Разместить административный регламент на сайте администрации Оричевского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Оричевского района Чагину И.В.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.



	

	Глава администрации 

Оричевского района
	И.А. Ворончихин

	

	

	ПОДГОТОВЛЕНО
	

	
	
	

	Заведующий архивным отделом администрации Оричевского района
	
	Н.Ю. Марасанова

	
	
	

	СОГЛАСОВАНО
	
	

	
	
	

	Первый заместитель главы администрации Оричевского района
	
	И.В. Чагина

	
	
	

	Заведующий юридическим отделом

администрации Оричевского района
	
	С.Ю. Басалаева

	
	
	

	Начальник отдела делопроизводства и контроля администрации Оричевского района 
	
	Г.Г. Даровских

	
	
	

	Разослать: архивный отдел администрации

	

	Правовая экспертиза проведена:

	

	Лингвистическая экспертиза проведена:


